
 
 

 

 
 
 
 
Le Théâtre du Gymnase-Bernardines, très belle salle de spectacles à l’italienne de 695 places et le théâtre des 
Bernardines, membre du GIE Acte, regroupement de plusieurs structures culturelles sur le territoire métropolitain, 
dénommé « Les Théâtres », recherche un(e) 
 

Un/une COMPTABLE adjoint,  

 

Rattaché (e)  au Directeur du service Comptabilité Gestion, vous interviendrez en renfort du Comptable Principal 

actuellement à temps partiel  thérapeutique (40%), jusqu’à son complet rétablissement. 

 

PRINCIPALES MISSIONS ET ACTIVITES 

 

  Préparation des factures, établissement des Bons de Commande, des Bons à payer, numérisation pour 

saisie comptable (quadra image) 

  Saisie des écritures comptable (factures d'achat, recettes, banques et caisses) 

  Pointage et lettrage des écritures, 

  Etablissement des chaines de règlement (virement fournisseurs et paiements ponctuels), 

  Classement et archivage, 

  Clients : établissement et suivi des factures clients, 

  Préparation des déclarations de TVA (avec l'expert-comptable) et autres taxes diverses (TVS, CFE…) 
 

  Vérification des caisses (caisse centrale, caisse du bar d’entracte et des caisses de service), 

  Dépôt en banque et gestion de la monnaie, 

  Rapprochements et saisie bancaires, 

  Assurer la relation avec les banques. 
 

  Import des écritures de paie, 

  Paiement des notes de frais. 
 

PROFIL : 

Niveau d’études minimum requis : BTS Comptabilité 

Expérience minimum requise : 5 ans. Connaissance du logiciel QUADRA appréciée, maîtrise de la suite OFFICE 

(EXCEL, WORD…) impérative. 

Connaissance du monde du spectacle vivant fortement souhaitée. 

 

Date d’embauche : immédiate 

Contrat : CDD 60%,  3 jours par semaine (21 heures par semaine) 

Salaire brut mensuel proposé équivalent temps plein : 2000 à 2.500€ selon expérience 

 

Rattachement hiérarchique : Directeur  du service Comptabilité Gestion. 

Rattachement fonctionnel : Le comptable principal du Théâtre. 

 

Réception des candidatures par mail à l’adresse suivante :  mathieupostelvinay@legrandtheatre.net 
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