
 

 

Le Grand Théâtre de Provence, salle de concert de 1380 places dédiée à la musique et à la danse, avec 90 représentations 

en moyenne et 115 000 spectateurs, organisateur du Festival de Pâques d’Aix en Provence, membre du GIE Acte, 

regroupement de plusieurs structures culturelles sur le territoire métropolitain, dénommé « Les Théâtres », recherche 

un(e) : 

Responsable accueil (H/F) 
 
Sous l’autorité de la Secrétaire Générale du GTP, vos missions principales seront : 

• Assurer la direction de l’équipe de salle les soirs de concerts et l’encadrement des actions de locations de salles 

• Gérer le recrutement, publier les annonces, passer les entretiens 

• Planifier en fonction des besoins en personnel, y compris en intégrant les besoins de renforts pour le service bar 

• Gérer l’organisation du standard ainsi que les plannings des standardistes 

• Assurer le suivi administratif, faire le lien avec les services de la comptabilité et les ressources humaines 

• Gérer les stocks et les espaces d’accueil du Théâtre 

• Assurer les bilans et les analyses des activités et des actions événementielles menées (lancement de saison, 

concerts hors les murs, Festival de Pâques…) 
 
Profil et formation : 
Niveau Bac+3 
Grande disponibilité y compris soir et week-end et connaissance du milieu du spectacle vivant 
Anglais 
 
Savoir-faire 

• Aisance à l’oral, Organisation 

• Management d’une équipe de plus de 30 personnes 

• Gestion de plannings : Connaissance de l’utilisation d’un outil de gestion de plannings (la connaissance du logiciel 

RS serait un plus) 

• Maitrise de l’outil bureautique (Excel, Word, Powerpoint) 

 
Savoir-être 

• Bon relationnel, Sens de l’écoute 

• Adaptabilité, Enthousiasme 

• Sens des priorités, Gestion du stress 
 
Type de contrat : CDI Temps complet  
Poste à pourvoir dès le 1er Septembre 2018 
Annualisation du temps de travail. Horaires modulables, soirées et week-end inclus. 

Lieu de travail : 
Aix-en-Provence – Grand Théâtre de Provence 

Pour nous rejoindre : 
Envoyez votre CV et lettre de motivation à :  juliogiboyau@legrandtheatre.net 
Date limite de candidature : 11 juillet 2018 
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