Grand Théatre

de Provence

Le Grand Théatre de Provence, salle de spectacle de 1380 places dédiée a la musique et a la danse, avec 90 représentations
en moyenne et 115000 spectateurs, organisateur du Festival de Paques d’Aix en Provence, membre du GIE Acte,
regroupement de plusieurs structures culturelles sur le territoire métropolitain, dénommé « Les Théatres », recherche un(e) :

Un(e) Chargé de production en CDI

Sous la responsabilité de la Directrice de Production, vos missions principales seront les suivantes :

Organisation logistique et administrative de I’accueil des artistes en production et en résidence au Grand Théatre de
Provence en saison et lors du Festival de Paques et du Festival Nouveaux Horizons : gestion des hébergements et
des transferts/ voyages des artistes, en lien notamment avec les agents artistiques ;

Coordination générale et diffusion des informations liées aux spectacles aupres de 'ensemble des départements du
Théatre ;

Référent des artistes et compagnies accueillies ;

Etablissement des fiches de production des concerts attribués ;

Elaboration des plannings de répétition ;

Gestion des demandes de location d’instruments et/ou des partitions ;

Suivi administratif et comptable des concerts attribués : édition, suivi et transmission des bons de commande,
factures, notes de frais liées aux productions, documents administratifs (attestations sociales, fiscales etc.) ;

Préparation des contrats de cession et d’engagements, des spectacles accueillis ;
Elaboration et suivi du planning général des productions en saison et lors des Festivals ;
Compte rendu des réunions et suivi de certaines commandes générales du service.

Compétences recherchées :

Expérience significative dans un poste similaire

Compréhension des problématiques artistiques spécifiques a la musique classique
Communication écrite et orale en langues étrangeres, anglais au minimum
Capacité d’anticipation et d’analyse

Sens de 'organisation et polyvalence

Connaissances informatiques (notamment Excel et RS)

Type de Contrat / Durée du Contrat :

CDI

Temps plein

Statut agent de maitrise, annualisation du temps de travail en heures
Prise de poste : fin septembre 2023

Rémunération selon la CCNEAC et selon la grille salariale de la structure
Travail en soirée, week-end et jours fériés

Poste basé au Grand Théatre de Provence a Aix en Provence.

Pour postuler : envoyer une lettre de motivation et un CV par mail a Laure MERCATELLO, Directrice de production :
lauremercatello@legrandtheatre.net et Nathalie Ollier, Directrice RH : nathalieollier@legrandtheatre.net

Date limite de dépdt des candidatures : 26 juin 2023
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